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Monitoraggio dei tempi procedimentali 

Con la Legge 190/2012, la trasparenza dell’attività amministrativa costituisce livello essenziale delle prestazioni concernenti i diritti sociali e civili ai sensi 
dell’articolo 117, secondo comma, della Costituzione, e, secondo quanto previsto dal D.Lgs. 33/2013, è assicurata, tra l’altro, attraverso la pubblicazione nel sito 
web istituzionale delle informazioni relative ai procedimenti amministrativi, secondo criteri di facile accessibilità, nel rispetto delle disposizioni in materia di 
segreto di Stato, segreto d’ufficio e protezione dei dati personali.  
L’articolo 1, comma 15, della Legge 190/2012 ha richiamato l’obbligo di pubblicazione delle informazioni relative ai procedimenti amministrativi, con le modalità 
dettagliate nel D. Lgs. 33/2013 che richiede, per tutte le amministrazioni pubbliche, un maggiore impegno di trasparenza sulle tematiche relative ad attività, servizi 
e procedimenti con riguardo a quelli compresi nelle cosiddette aree a rischio di eventi corruttivi.  
Come disposto dal Piano triennale di prevenzione della corruzione 2016-2018 dell’Ufficio Scolastico Regionale per la Sardegna, pubblichiamo le informazioni di cui 
sopra. 

Procedimento 
Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria 

Nominativo responsabile 
del procedimento 

Responsabile del 
provvedimento finale 

Titolare potere 
sostitutivo 

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica 

Modalità acquisizione 
informazioni 

Link di accesso al 
servizio online 

Modalità per 
l'effettuazione di 
pagamenti 

Iscrizione on line Tempi MIUR Ufficio didattica 
Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

Certificazione ex L 
104/1992 (ove 
necessario) 

caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

MIUR iscrizioni 
online 

 

Rilascio certificato di 
frequenza 

10 giorni Ufficio didattica 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

Nessuno 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Rilascio di nulla osta 
al trasferimento 

10 giorni Ufficio didattica 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

Nessuno 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Esonero dalle 
lezioni di 
educazione fisica 

10 giorni Ufficio didattica 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

Certificato medico 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Esercizio della 
scelta se avvalersi o 
meno dell’IRC 

Tempi MIUR  Ufficio didattica 
Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

MIUR iscrizioni 
online 
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Procedimento Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria 

Nominativo responsabile 
del procedimento 

Responsabile del 
provvedimento finale 

Titolare potere 
sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

Modalità acquisizione 
informazioni 

Link di accesso al 
servizio online 

Modalità per 
l'effettuazione di 

pagamenti 

Procedimento 
disciplinare a carico 
degli alunni 

30 giorni 

Consiglio di classe 
Organo di garanzia 
Organo di garanzia 
USR 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Valutazione degli 
apprendimenti 

30 giorni dal 
Consiglio di 
classe 

Consiglio di classe 
Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Adozione dei libri di 
testo 

Tempi MIUR 
Consiglio di classe 
Collegio dei docenti 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 Sito web   

Criteri formazione 
classi 

15 giorni 
dall’iniizio 
dell’anno 
scolastico 

Collegio dei docenti 
Consiglio di Istituto 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 Sito web   

Criteri assegnazione 
docenti alle classi 

15 giorni 
dall’iniizio 
dell’anno 
scolastico 

Collegio dei docenti 
Consiglio di Istituto 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 Sito web   

Dichiarazione di 
decadenza  ex art.  
127,  lett. C, D.P.R. 
10/1/1957 n. 3 

30 giorni Ufficio personale 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@pec.istruzione.it  
0709271220 

  

Scelta del 
contraente (fornitori 
di beni e servizi) 

30 giorni Ufficio contabilità 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@pec.istruzione.it  
0709271220 

  

Evidenza pubblica 
per la stipula di 
accordi 
(convenzioni) 

30 giorni Ufficio protocollo 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Rilascio di certificati 
di servizio 

10 giorni Ufficio personale 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 
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Procedimento Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria 

Nominativo responsabile 
del procedimento 

Responsabile del 
provvedimento finale 

Titolare potere 
sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

Modalità acquisizione 
informazioni 

Link di accesso al 
servizio online 

Modalità per 
l'effettuazione di 

pagamenti 

Rilascio di altri 
certificati 

10 giorni Ufficio personale 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Mancata conferma 
in ruolo 

30 giorni Ufficio personale 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Riconoscimento dei 
servizi 

30 giorni Ufficio personale 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Aspettativa per 
motivi di famiglia 

30 giorni Ufficio personale 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Ricostruzione di 
carriera 

30 giorni Ufficio personale 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Accesso ai 
documenti 
amministrativi 

30 giorni Ufficio protocollo 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@pec.istruzione.it  
0709271220 

  

Concessione in uso 
di locali a terzi 

30 giorni Ufficio protocollo 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@pec.istruzione.it  
0709271220 

  

Concessione di 
permessi per la 
fruizione del diritto 
allo studio 

30 giorni Ufficio protocollo 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 

  

Fruizione dei 
permessi retribuiti 
ex L. 104/1992 

3 giorni Ufficio personale 
Maria Grazia Matteu  
caic82100n@istruzione.it 

Paolo Meloni 
caic82100n@istruzione.it  

Dirigente ATS Cagliari 
usp.ca@istruzione.it  

 
caic82100n@istruzione.it 
0709271220 
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