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Circolare n. 190 Teulada, 27 luglio 2021 
 
 

 Al personale docente 

Al sito web di Istituto 

 

Oggetto: Convocazione del Collegio dei docenti per il 2 settembre 2021 

Il Collegio dei docenti è convocato per giovedì 2 settembre 2021 dalle 9 alle 11:30 per discutere il seguente ordine del 
giorno: 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Disposizioni organizzative per l’avvio dell’anno scolastico  

3. Calendario scolastico 2020-2021: parere sull’eventuale anticipazione della data di inizio delle lezioni e sui 2 
giorni di sospensione delle attività didattiche a disposizione del Consiglio di Istituto 

4. Suddivisione dell’anno scolastico in trimestri/quadrimestri 

5. Criteri di assegnazione dei docenti alle sezioni/classi 

6. Istituzione di articolazioni funzionali del Collegio (Collegio per ordini, dipartimenti, commissioni, gruppi di lavoro)  

7. Organizzazione delle attività collegiali di inizio anno  

8. Piano annuale di formazione e aggiornamento del personale docente  

9. Attività alternative per gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica 

10. Utilizzo dei fondi di cui all’art. 31, comma 6 del D.L. 41/2021 (“Misure per favorire l’attività didattica e per il re-
cupero delle competenze e della socialità delle studentesse e degli studenti nell’emergenza Covid-19”) 

11. Adesione all’Avviso pubblico PON Scuola 20480 del 20 luglio 2021 per la realizzazione di reti locali, cablate e 
wireless nelle scuole (scadenza: 14.09.2021 - Informazioni: www.istruzione.it/pon/avviso_reti_locali.html)  

12. Adesione al bando scuola 2021-2022 della Fondazione di Sardegna (scadenza: 15.10.2021 - Informazioni: 
www.fondazionedisardegna.it/news/fondazione/739/fondazione-di-sardegna-pubblicato-il-bando-scuola-2021) 

13. Manifestazione di interesse al progetto “Memoria e web TV: raccontiamo i territori” proposto dal GAL Sulcis   

14. Individuazione dei tutor per i docenti neoassunti 

15. Individuazione delle aree per le funzioni strumentali al Piano dell’offerta formativa  

16. Individuazione dei referenti di area, dei membri delle commissioni e dei gruppi di lavoro 

17. Individuazione dei referenti per la realizzazione dei progetti: 

a) Tutti a Iscol@ - Linea didattica 
b) Spazi e strumenti digitali per le STEM 
c) Progetto lingue comunitarie (L. 482/1999) 
d) Fondazione di Sardegna 2019-2020 (progetto di teatro “Non bulli ma amici”) 
e) Fondazione di Sardegna 2020-2021 (in caso di adesione) 
f) Progetto GAL Sulcis “Memorie e web TV” (in caso di adesione) 
g) Progetto PON realizzazione di reti locali (in caso di adesione) 

18. Individuazione dei referenti di plesso 

19. Comunicazioni del dirigente  
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Data l’assenza di spazi adeguati a garantire il distanziamento fisico, la riunione si svolgerà in modalità telematica con 
convocazione in videoconferenza. I partecipanti accederanno con le credenziali in loro possesso alla piattaforma G Sui-
te e alla videoconferenza su Meet con il link disponibile nell’area “Collegio dei docenti” sull’applicazione Classroom. 

Nel caso alcuni dei partecipanti si assentino dalla discussione (ad esempio per problemi di connettività) se ne darà 
conto nel verbale. Durante la riunione, affinché la discussione possa svolgersi ordinatamente, ciascuno dei partecipan-
ti indicherà al presidente (“alzando la mano” oppure con un messaggio nella chat) l’intenzione di intervenire. 

Per semplificare i lavori della seduta invito a prendere visione in bozza del verbale della seduta precedente e dei mate-
riali preparatori che verranno pubblicati con adeguato anticipo nell’area dedicata su G Suite. Nella medesima area sa-
rà possibile confrontarsi o pubblicare contributi anche prima della riunione. In vista della riunione in videoconferenza 
sarebbe preferibile preparare interventi scritti, da presentare in modo sintetico durante il collegio per permettere più 
interventi, ma che potranno essere riportati in modo più esteso nel verbale. 

Il numero dei punti all’ordine del giorno può sembrare eccessivo. La discussione in realtà potrà procedere abbastanza 
spedita, dato che si tratta spesso di introdurre temi e questioni da avere subito presenti ma che potremo affrontare 
nelle successive riunioni per ordini di scuola e nelle commissioni, per poi giungere alla delibera in una ulteriore riunio-
ne del Collegio unitario. 

Considerata la difficile situazione in cui ci troveremo a operare anche nel prossimo anno scolastico, invito a porre in 
anticipo su Classroom eventuali quesiti di interesse generale. Tutti gli interventi saranno benvenuti. 

Sono a disposizione di chiunque incontri difficoltà. Invito in particolare a segnalare in anticipo alla segreteria eventuali 
problemi di connettività o la mancata disponibilità di dispositivi digitali adeguati.  

Chi fosse impossibilitato a partecipare alla riunione per ragioni giustificabili previste da disposizioni normative o con-
trattuali è tenuto a presentare istanza in segreteria. In assenza di comunicazioni l’assenza sarà ritenuta ingiustificata. 

 
Il dirigente scolastico 

Paolo Meloni 
Firma digitale 
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Istruzioni per accedere a G Suite  

 Accedere preferibilmente mediante personal computer con connessione web, microfono e webcam. Acce-
dendo da smartphone sarà necessario installare le applicazioni Classroom e Meet. 

 Aprire il browser (preferibilmente Chrome) 
 Accedere alla pagina myaccount.google.com 
 Digitare nome utente e password (al primo accesso il sistema chiederà di modificare la password) 

Importante: per chi utilizza altri account Google, potrebbero crearsi conflitti con l’accesso simultaneo a più ac-
count. La soluzione più semplice per evitare conflitti su pc è quella di creare un secondo profilo nel browser 
Chrome. Per evitare conflitti tra account su smartphone, è opportuno creare un secondo account Google acce-
dendo alle Impostazioni (le modalità variano a seconda del sistema operativo installato sullo smartphone). 

Istruzioni per accedere alla sezione dedicata e visualizzare i materiali preparatori 

 Accedere al proprio account  
 Per accedere alla sezione dedicata al Collegio dei docenti, cliccare sull’icona con nove quadratini in alto a de-

stra (“Waffle”) e scegliere l’applicazione Classroom 
 Se l’icona dell’applicazione Classroom non fosse immediatamente visibile, aprire l’applicazione Gmail e suc-

cessivamente procedere con Classroom 
 In Classroom comparirà la “classe” Collegio dei docenti. Se non lo si è già fatto, cliccare su “Iscriviti” 
 Nella pagina principale della “classe” compaiono i materiali preparatori e altri interventi 

Istruzioni per partecipare alla riunione del Collegio dei docenti 

 Accedere al proprio account qualche minuto prima della riunione 
 Per accedere alla sezione dedicata al Collegio dei docenti, cliccare sull’icona con nove quadratini in alto a de-

stra (“Waffle”) e scegliere l’applicazione Classroom 
 Se l’icona dell’applicazione Classroom non fosse immediatamente visibile, aprire l’applicazione Gmail e suc-

cessivamente procedere con Classroom 
 In Classroom comparirà la “classe” Collegio dei docenti. Se non lo si è già fatto, cliccare su “Iscriviti” 
 All’interno della “classe” compare il link di Meet per partecipare alla relativa videoconferenza 
 Dare consenso all’uso del microfono e della videocamera 
 Avviare la partecipazione alla riunione cliccando sul bottone “Partecipa” 
 Per evitare disturbi audio nel corso della riunione è opportuno disattivare il microfono dopo essere entrati in 

riunione. Se la connessione dovesse rivelarsi debole, può essere utile disattivare anche la videocamera 
 All’inizio della riunione la segretaria effettuerà la rilevazione delle presenze 
 Al termine dell’illustrazione di ogni punto il dirigente aprirà la discussione; per intervenire si potrà chiedere la 

parola con la funzione “Alza la mano” oppure attraverso la chat scrivendo “Prenoto intervento” 
 Quando il dirigente darà la parola l’interessato dovrà attivare il proprio microfono 
 Al termine della seduta il dirigente aprirà la fase deliberativa e inserirà nella chat il link a un modulo per 

l’espressione delle votazioni su tutti i punti all’ordine del giorno che lo richiedano 
 Al termine della riunione la segretaria comunicherà il risultato delle votazioni 
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