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Circolare n. 115 Teulada, 5 marzo 2020 

 
 

Al personale ATA 

 
Al sito web di Istituto 

 
 

Oggetto: Disposizioni per il personale ATA per il periodo 5-15 marzo 2020 

Il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri (DPCM) del 4 marzo 2020 ha stabilito la sospensione delle attività 
didattiche da oggi sino al 15 marzo 2020. 

In regime di sospensione delle attività didattiche il personale ATA è tenuto alla presenza sul luogo di lavoro.  

Come previsto dalla Direttiva n. 1/2020 del Ministero della Pubblica Amministrazione, sarà possibile privilegiare 
modalità flessibili di svolgimento della prestazione lavorativa, favorendo i lavoratori portatori di patologie che li 
rendono maggiormente esposti al contagio, i lavoratori che si avvalgono di servizi pubblici di trasporto per raggiungere 
la sede di lavoro, i lavoratori sui quali grava la cura dei figli a seguito della contrazione dei servizi dell'asilo nido e della 
scuola dell'infanzia. Invito pertanto i dipendenti che si trovassero in una delle situazioni sopra descritte a presentare 
tempestivamente apposita istanza inviando una mail all’indirizzo caic82100n@istruzione.it.  

Sentita la DSGA, sig.ra Gabriella Uccheddu, si rende opportuno dettare le seguenti disposizioni di servizio, valide per il 
periodo dal 5 al 15 marzo. 

Le assistenti amministrative osserveranno il seguente orario di servizio: dal lunedì al sabato, dalle 8 alle 14. 
L’apertura al pubblico degli uffici sarà rigorosamente limitata dalle 11 alle 13. Abbiamo comunque invitato l’utenza a 
limitare l’accesso agli sportelli e a fruire, per quanto possibile, dei canali alternativi (telefono, posta elettronica) per la 
presentazione delle istanze. 

I collaboratori scolastici presteranno servizio nei rispettivi plessi dalle 8 alle 14. Sino al 7 marzo i collaboratori 
scolastici in servizio nei plessi di Scuola dell’infanzia e Scuola primaria presteranno servizio su cinque giorni lavorativi; 
dal 9 al 14 marzo tutti i collaboratori scolastici presteranno servizio su sei giorni lavorativi (dal lunedì al sabato). 
Qualora richiesto, sarà possibile fruire di ferie o recuperi. 

Invito ad attenersi alle indicazioni del Ministero della salute e in particolare di mantenere un'adeguata distanza con 
l'utenza. Raccomando inoltre di curare che sia evitato il sovraffollamento negli uffici aperti al pubblico e in generale 
nei locali frequentati da personale esterno, anche attraverso lo scaglionamento degli accessi, e sia assicurata la 
frequente aerazione dei locali.  

In questi giorni è opportuno che il personale ausiliario provveda alle pulizie straordinarie dei plessi, effettuando in 
particolare una accurata pulizia e igienizzazione delle superfici e degli ambienti, utilizzando prodotti igienici specifici 
per la pulizia delle superfici degli ambienti “a rischio”, ovvero quelli frequentati da persone che potrebbero 
inconsapevolmente essere venuti a contatto con individui positivi al COVID_19. Tale rischio è presente in tutti gli 
ambienti della scuola (aule docenti, biblioteche, laboratori, ecc.), non solo nelle aule, nei corridoi e nei servizi igienici. 

Per la pulizia degli ambienti possono essere utilizzati prodotti specifici a base di cloro, ad esempio ipoclorito di sodio 
(NaCl -­­ candeggina o varechina) diluito, in concentrazione molto bassa (almeno l’1%), ma efficace per la disinfezione 
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delle superfici. Non ci sono controindicazioni all'uso di prodotti a base di cloro a basse concentrazioni se ci si attiene 
scrupolosamente a quanto riportato nelle schede di sicurezza. Viceversa il DM 26/08/1992 vieta l’introduzione di 
liquidi infiammabili nelle scuole, pertanto tali prodotti non possono essere utilizzati. 

I locali scolastici devono essere puliti e igienizzati mediante una soluzione acquosa a base di ipoclorito di sodio su tutte 
le superfici, con particolare attenzione a banchi, sedie, cattedre, pavimenti, giochi presenti nelle scuole dell’infanzia, 
ecc. Devono inoltre essere igienizzate anche alcune aree specifiche quali le superfici dei sanitari, le maniglie delle 
porte e dei bagni, il pulsante dello sciacquone, la rubinetteria e gli erogatori del sapone, ecc. 

Tutti i locali dovranno essere abbondantemente aerati durante le procedure e al termine delle stesse per permettere 
la dispersione di sostanze potenzialmente presenti nei detergenti. 

È necessario verificare che i bagni di ogni plesso siano dotati di erogatori di sapone per il lavaggio delle mani, e che 
nell’atrio di ciascun plesso e negli uffici sia disponibile almeno un erogatore di soluzione disinfettante per le mani. 
Invito perciò i collaboratori scolastici a segnalare tempestivamente eventuali necessità di approvvigionamento 
(anche di detergenti e materiali da utilizzare per le pulizie). 

Sulle porte di ingresso devono essere esposte le informazioni sulle misure di prevenzione rese note dal Ministero della 
salute e tutte le circolari relative all’emergenza sanitaria in corso. 

Ulteriori notizie e disposizioni saranno comunicate sul sito web istituzionale con la massima tempestività possibile. 

Ringrazio tutti di cuore per la preziosa collaborazione e per il senso di responsabilità costantemente dimostrato. 

 

Il dirigente scolastico 
Paolo Meloni 
firma digitale 
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