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Circolare n. 23 Teulada, 19 settembre 2019 

 Ai genitori degli alunni 

 A tutto il personale 

 Al Comune di Teulada 
protocollo@pec.comune.teulada.ca.it  
assistenzasociale@comune.teulada.ca.it  
biblioteulada@tiscali.it  
vigiliteulada@tiscali.it  

Al Comune di Sant’Anna Arresi 
protocollo.santannaarresi@pec.it  
servizisociali@comune.santannaarresi.ca.it  
poliziamunicipale@comune.santannaarresi.ca.it  

 Al sito web di Istituto 

Oggetto: Disposizioni permanenti per l’ingresso e l’uscita - Plessi di Scuola primaria e secondaria di I grado 

Considerato che un utilizzo disordinato degli spazi non garantisce l’incolumità delle persone e il buon fun-
zionamento della scuola ed è in contrasto con le norme sulla sicurezza, tenuto conto dell’impossibilità di 
garantire la vigilanza sugli spazi esterni di pertinenza della scuola a causa dell’insufficiente organico del per-
sonale, si rende necessario regolamentare l’accesso ai plessi di Scuola primaria e secondaria di I grado. 

I collaboratori scolastici apriranno i cancelli e suoneranno la prima campana cinque minuti prima dell’inizio 
delle lezioni, secondo questa scansione:   

 Scuola primaria – Teulada: prima campana 8:15 – seconda campana 8:20 
 Scuola primaria – Sant’Anna Arresi: prima campana 8:25 – seconda campana 8:30 
 Scuola secondaria di I grado – Teulada: prima campana 8:25 – seconda campana 8:30 
 Scuola secondaria di I grado – Sant’Anna Arresi: prima campana 8:20 – seconda campana 8:25 

L’utenza potrà accedere al plesso a partire dal suono della prima campana.  

Gli alunni verranno accompagnati sino alla porta di ingresso (non al cancello) e consegnati ai collaboratori 
scolastici, i quali garantiranno un ordinato afflusso e coadiuveranno gli insegnanti nel servizio di vigilanza 
durante l’ingresso degli alunni.1 

                                                 
1  La Tabella A allegata al CCNL Scuola 29.11.2007 prevede per la figura del collaboratore scolastico, in particolare, 

quanto segue: “È addetto ai servizi generali della scuola con compiti di accoglienza e di sorveglianza nei confronti 
degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle attività didattiche e durante la 
ricreazione, e del pubblico; […] di vigilanza sugli alunni, compresa l’ordinaria vigilanza e l’assistenza necessaria du-
rante il pasto nelle mense scolastiche, di custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici, di collaborazione con i 
docenti. Presta ausilio materiale agli alunni portatori di handicap nell'accesso dalle aree esterne alle strutture sco-
lastiche, all’interno e nell'uscita da esse.” 
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Gli alunni che viaggiano con lo scuolabus verranno consegnati dall’assistente accompagnatore ai collabora-
tori scolastici alla porta di ingresso. 

Come previsto dall'articolo 29, comma 5 del CCNL Scuola 29.11.2007, per assicurare l'accoglienza e la vigi-
lanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni. 

Dopo il suono della seconda campana (o, a seconda dei casi, dopo l’arrivo dello scuolabus) i collaboratori 
scolastici provvederanno alla chiusura dei cancelli.  

Fino alla conclusione del cantiere per l’allestimento del nuovo centro cottura, l’accesso al plesso di via 
Brigata Sassari – Teulada è temporaneamente consentito solo dalla via Brigata Sassari.  

Per evitare calca e rischi nell’accesso alla via pubblica, all’uscita gli alunni saranno accompagnati dagli inse-
gnanti e consegnati ai genitori nel piazzale (non più al cancello né all’ingresso pedonale). I genitori sono au-
torizzati ad accedere agli spazi esterni cinque minuti prima del suono della campana d’uscita. 

Gli alunni che viaggiano con lo scuolabus verranno consegnati nel piazzale dagli insegnanti, coadiuvati dai 
collaboratori scolastici, all’assistente accompagnatore.  

L’uso dell’ingresso carraio – dove presente – è riservato allo scuolabus, agli utenti con disabilità motoria 
e, per la sola sede centrale, al personale scolastico. 

Raccomandiamo vivamente ai genitori e agli alunni la massima puntualità e il rispetto delle seguenti  
regole di comportamento, sia all’ingresso sia all’uscita:  

 utilizzare esclusivamente gli accessi pedonali 

 sostare negli spazi esterni di pertinenza della scuola solo per il tempo strettamente necessario 

 non intralciare il traffico 

 non fare crocchi, non ostruire gli accessi, non ostacolare il flusso degli ingressi e delle uscite 

La presente circolare ha carattere di dispositivo e viene emanata anche per tutelare il personale e gli utenti 
da eventuali responsabilità in caso di incidenti, infortuni prodotti dall’inosservanza delle disposizioni sud-
dette nonché delle norme che regolano il rapporto di impiego del personale della scuola. 

Le insegnanti referenti di plesso sono pregate di esporre questa circolare all’ingresso.  

Grazie a tutti per la collaborazione. 

 
Il dirigente scolastico 

Paolo Meloni 

Firma digitale 
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